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	ООО «ФЭК-Аудит»
	
	XXX «XXXXX»
Генеральному директору
X.X. XXXXX

	198323, г. Санкт-Петербург, Волхонское шоссе, д. 112, лит. А, пом. 2-Н, ком. 21
	
	

	ОГРН 1147847314560
	
	

	ИНН 7814622596 КПП 780701001
	
	

	+7-(812)-310-20-20
	
	

	www.fekex.ru
	info@fekex.ru
	
	

	№ XXX от 17.08.2022
	
	

	
	
	

	Запрос информации № 2
	
	


Уважаемый/ая XXXXX XXXXX!
В связи с проведением аудита бухгалтерской отчетности
XXX «XXXXX» (далее по тексту – Общество) за 20XX год в рамках договора № XX от XX.XX.20XX прошу оказать содействие в организации предоставления следующей информации (по документам – сканированные копии, по аналитической информации – в формате Excel):
1. Основные средства
Договоры на приобретение (со всеми приложениями), первичные документы (товарные накладные, акты выполненных работ и т.п.):
	№ п/п
	Реквизиты операции / Наименование объекта
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	1.1. 
	
	
	
	
	

	1.2. 
	
	
	
	
	


2. Товары
Договоры с поставщиками и первичные документы (счета, таможенные декларации, товарные накладные), относящиеся к следующим операциям:
	№ п/п
	Реквизиты операции / Наименование товара
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	2.1. 
	
	
	
	
	

	2.2. 
	
	
	
	
	


По состоянию на 31.12.2021 в учете выявлены позиции запасов по счету 41 «Товары», находящиеся длительный срок (более 2-ух лет) без движения.
Выборочно перечень позиций без движения представлен ниже:
	№ п/п
	Наименование
	Дата последнего движения 
	Кол-во
	Стоимость, руб.

	2.3. [bookmark: _Ref96958373]
	
	
	
	

	2.4. 
	
	
	
	


По выбранным позициям запасов просим предоставить следующие письменные комментарии: причины отсутствия движения, состояние данных запасов в настоящее время (срок годности объектов), имеется ли потребность у организации в настоящее время в этих запасах, какая вероятность их продажи по цене приобретения или выше, проводилась ли проверка данных запасов на предмет снижения их стоимости, если проверка проводилась, то необходимо предоставление документов, подтверждающих такую проверку.
3. Текущие расходы
Договоры с поставщиками и подрядчиками + все дополнительные соглашения и приложения, а также первичные документы (товарные накладные, акты выполненных работ, оказанных услуг и т.п.), относящиеся к следующим операциям:
	№ п/п
	Содержание операции
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	3.1. 
	
	
	
	
	

	3.2. 
	
	
	
	
	


4. Дебиторская задолженность
Договоры с контрагентами, в т.ч. все приложения и дополнительные соглашения, а также акты сверки на 31.12.2021 (либо последние в наличии):
	№ п/п
	Наименование контрагента
	№ и дата договора
	Счет
	Примечание
	Сумма задолженности на 31.12.2021, руб.

	4.1. 
	
	
	
	
	

	4.2. 
	
	
	
	
	


5. Кредиторская задолженность
Договоры с контрагентами, в т.ч. все приложения и дополнительные соглашения, а также акты сверки на 31.12.2021 (либо последние в наличии):
	№ п/п
	Наименование контрагента
	№ и дата договора
	Счет
	Примечание
	Сумма задолженности на 31.12.2021, руб.

	5.1. [bookmark: _Ref36209845]
	
	
	
	
	

	5.2. 
	
	
	
	
	


6. Кредиты и займы
Договоры с контрагентами, в т.ч. все приложения и дополнительные соглашения:
	№ п/п
	Наименование контрагента
	№ и дата договора
	Счет
	Примечание
	Сумма задолженности на 31.12.2021, руб.

	6.1. 
	
	
	
	
	

	6.2. 
	
	
	
	
	


7. Выручка
Договоры с покупателями и первичные документы (товарные накладные), относящиеся к следующим операциям:
	№ п/п
	Реквизиты операции / Наименование товара
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	7.1. 
	
	
	
	
	

	7.2. 
	
	
	
	
	


8. Кадры и заработная плата
Трудовые договоры (со всеми доп. соглашениям актуальными на декабрь 2021 г., паспортные и детальные персонифицированные данные можно скрыть) + Расчетные листки (за указанные месяца в примечании):
	№ п/п
	ФИО сотрудника
	Примечание для расчетных листков

	8.1. 
	
	

	8.2. 
	
	


9. Движение денежных средств
Платежные поручения:
	№ п/п
	Содержание операции
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	9.1. 
	
	
	
	
	

	9.2. 
	
	
	
	
	


10. [bookmark: _Hlk96956501]Расходы будущих периодов
Договоры с поставщиками и первичные документы (акты приема-передачи неисключительных прав, товарные накладные), относящиеся к следующим операциям:
	№ п/п
	Содержание операции
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	10.1. 
	
	
	
	
	

	10.2. 
	
	
	
	
	


11. Прочие операции
Договоры (с доп. соглашениями и приложениями, которые относятся к перечисленным операциям) и первичные документы (акты зачета, бухгалтерские справки и расчеты, а также иная информация:
	№ п/п
	Содержание операции
	Наименование контрагента / № и дата договора
	Дебет счета
	Кредит счета
	Сумма, руб.

	11.1. 
	
	
	
	
	

	11.2. 
	
	
	
	
	


12. Письмо-Подтверждение с информацией о:
1. Общих организационных моментах по ведению бухгалтерского учета и составлению бухгалтерской отчетности.
1. Событиях после отчетной даты.
1. Связанных сторонах.
1. Возможных искажениях бухгалтерской отчетности.
1. Объеме предоставленных данных.
1. Оценке рисков искажения бухгалтерской отчетности.
1. Недобросовестных действиях при их наличии.
1. Лицах, отвечающих за корпоративное управление.
1. Системе внутреннего контроля.
1. Непрерывности деятельности.
1. Соблюдении нормативных правовых актов, в т.ч. федеральных законов:
· от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»;
· от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
· от 01.02.2012 № 3-ФЗ «О присоединении Российской Федерации к Конвенции по борьбе с подкупом иностранных должностных лиц при осуществлении международных коммерческих.
Образец Письма-Подтверждения представлен в Приложении 1 к данному письму.
В ходе аудита существует вероятность возникновения необходимости в других документах и разъяснениях, не указанных в данном запросе, что будет оформлено дополнительным запросом.
	Главный аудитор
	
	В.А. Шуляк
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